9/ . CAMARA MUNICIPAL
DE GUARAMIRANGA - CE

PODER LEGISLATIVO, O PODER DO POVO

PROJETO BASICO/TERMO DE REFERENCIA

| - INFORMACOES PRIMARIAS E CLASSIFICACAO DA DESPESA

1.0RGAO(S) SOLICITANTE(S): CAMARA MUNICIPAL
2. DOTAGAO(OES) ORGAMENTARIA(S):

FUNGCAO/SUBFUNGAO/
PROGRAMA/ FONTE ELEMENTO DE DESPESAS
P-A/N° DO PROJETO-ATIVIDADE
1301.01.031.0001.2.109 100100000 3.3.90.40.00

Il - DETALHAMENTO DA DESPESA

OBJETO: SERVIGOS DE DIGITALIZAGAO E GERENCIAMENTO DE ARQUIVO DIGITAL DE DOCUMENTOS
DO ACERVO, EM SISTEMA DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS - GED, DA CAMARA
MUNICIPAL DE GUARAMIRANGA/CE, OBJETIVANDO ATENDER AS NECESSIDADES DA SEDE DO
CONTRATANTE, DISPONIBILIZANDO BACKUP DOS DADOS SEMANALMENTE EM MIDIA FiSICA.

3.JUSTIFICATIVA: A realizagéo de processo de dispensa para os servigos deste objeto se justificam pela organizagéo,
classificagdo, indexagdo, armazenamento, recuperagdo, distribuicio, descarte e/ou eliminagdo seletiva,
gerenciamento dos documentos fisicos, eletronicos e digitais (imagens) e, pela melhoria do espago fisico destinado
para guarda, acondicionamento e conservagao dos documentos dos acervos.

A Camara Municipal no intuito de dar suporte aos Técnicos da Contabilidade visa contratar empresa
especializada para aperfeigoamento qualificado dos servigos para atendimento da legislagdo em vigor, pertinente aos
servigos objeto da presente dispensa. As crescentes exigéncias legais, principalmente dos érgaos de fiscalizagéo e
controle externo demandam qualificac&o técnica em constante aperfeigoamento para absorver as responsabilidades

de um setor publico na area contabil-financeira.

Il - DAS CONDICOES DE EXECUCAQ

4.PRAZO PARA INIiCIO E LOCAL DE EXECUGAO: Os servicos deverdo ser execultados na sede do CMG,
disponibilizando backup dos dados semanalmente em midia fisica.

5.PRAZO DE DURAGAO DO CONTRATO: Prazo de vigéncia sera até 31 de Dezembro de 2021.

6.PAGAMENTO: O Pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apds a emissdo da Nota Fiscal, mediante atesto dos
servigos e 0 encaminhamento da documentagéo necessaria, observada todas as disposicdes pactuadas, através de
crédito na conta bancaria do(a) contratado(a).
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IV - DOS PRECOS OFERTADOS E DA FORMULAGAO DA PROPOSTA

1. Na proposta de precos devera constar as especificacdes detalhada dos servigos, valor total, em moeda nacional, em
algarismo e por extenso, j& considerando todas as despesas, tributos, impostos, taxas, encargos e demais despesas que
incidam direta ou indiretamente sobre os servi¢os, mesmo que néo estejam nestes documentos

V — DA FORMALIZACAO DO CONTRATO, FISCALIZACAO E GESTAO DO CONTRATO:

2.As obrigagdes decorrentes da presente licitagdo serdo formalizadas mediante lavratura dos respectivos contratos,
subscritos pela Camara Municipal de Guaramiranga, representada pelo Presidente da Camara, e o licitante vencedor, que
observara os termos das Leis correspondentes.

3. O Licitante tera o prazo de 05 (CINCO) DIAS, contado a partir da convocagao, para subscrever o contrato. Este prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado pelo Licitante durante o seu transcurso e desde que
ocorra justo motivo aceito pelo CMG.

4. O contrato s6 podera ser alterado em conformidade com os artigos, 57, 58 e 65 da Lei n.° 8.666/93.

5. O contrato produzira seus juridicos e legais efeitos a partir data de sua assinatura e vigera até 31 de dezembro de
2021, nos termos do artigo 57, da Lei Federal n° 8.666/93.

6. A formalizacdo dos contratos s6 gera ao contratado a obrigagdo de execugdo quando expedida a competente
ORDEM DE SERVICO ou celebrado o competente termo de contrato.

7. Agestdo e fiscalizacdo do contrato cabera a CONTRATANTE da CMG ou a quem este designar, devendo ele exercer
toda a sua plenitude tudo em atendimento e consonancia ao que dispde o art. 58, inciso lll, ¢/c art. 67 da Lei Federal n°
8.666/93, (Incluido pela Lei n° 11.107, de 2005).

VI - DAS OBRIGACOES

8. DA CONTRATANTE:

a) Exercer a fiscalizagéo do contrato;

b) Assegurar o livre acesso da CONTRATADA e de seus prepostos, devidamente identificados, a todos os locais onde se
fizer necessaria a execucdo dos servicos licitados, prestando-lhe todas as informacbes e esclarecimentos que,
eventualmente, forem solicitados;

c) Efetuar o pagamento conforme convencionado em clausula contratual.

9. DA CONTRATADA:
A CONTRATADA estard obrigada a satisfazer os requisitos e atender a todas as exigéncias e condigbes a seguir

estabelecidas:

a) Facilitar a agao da FISCALIZACAOQ na inspecdo dos servicos prestando, prontamente, os esclarecimentos que forem
solicitados pela CONTRATANTE.

b) Responder perante a CMG, mesmo no caso de auséncia ou omisséo da FISCALIZAGAO, indenizando-a devidamente
por quaisquer atos ou fatos lesivos aos seus interesses, que possam interferir no servigo do Contrato, quer sejam eles
praticados por empregados, prepostos ou mandatérios seus. A responsabilidade se estendera a danos causados a
terceiros, devendo a CONTRATADA adotar medidas preventivas contra esses danos, com fiel observancia das normas

emanadas das autoridades competentes e das disposi¢des legais vigentes.
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c) Responder, perante as leis vigentes, pelo sigilo dos documentos manuseados, sendo que a CONTRATADA nao devera,
mesmo apos o término do CONTRATO, sem consentimento prévio por escrito da CONTRATANTE, fazer uso de quaisquer
documentos ou informagdes especificadas no paragrafo anterior, a ndo ser para fins de aquisicdo do CONTRATO.

d) Pagar seus empregados no prazo previsto em lei, sendo também de sua responsabilidade o pagamento de todos os
tributos que, direta ou indiretamente, incidam sobre a prestagdo dos produtos contratados inclusive as contribuigbes
previdenciarias fiscais e parafiscais, FGTS, PIS, COFINS, IRPJ, CSLL, emolumentos, seguros de acidentes de trabalho
etc., ficando excluida qualquer solidariedade do CMG por eventuais autuagdes administrativas e/ou judiciais uma vez que a
inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia as suas obrigagdes, néo se transfere a CONTRATANTE.

e) Disponibilizar, a qualquer tempo, toda documentagao referente aoc pagamento dos tributos, seguros, encargos sociais,
trabalhistas e previdenciarios relacionados com o objeto do CONTRATO.

f) Manter durante toda a aquisicdo dos produtos, em compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as
condigdes de habilitacdo e qualificagao exigidas na licitagéo.

g) Entregar os produtos de acordo com o Termo de Referéncia, parte integrante do presente instrumento, com as
exigéncias da fiscalizagao, atentando sempre para as normas da Associa¢ao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

h) Responsabilizar-se pela conformidade, adequagéo, desempenho e qualidade dos produtos e bens, bem como de cada
material, matéria-prima ou componente individualmente considerado, mesmo que néo sejam de sua fabrica¢do, garantindo

seu perfeito desempenho;

Vil - DOS QUANTITATIVOS

10. DOS SERVIGOS:

ITEM ESPECIFICAGAO UND QNT

SERVICOS DE DIGITALIZAGAO E GERENCIAMENTO DE ARQUIVO
DIGITAL DE DOCUMENTOS DO ACERVO, EM SISTEMA DE
GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS - GED, DA
1. |CAMARA MUNICIPAL DE GUARAMIRANGA/CE, OBJETIVANDO | MES 07
ATENDER AS NECESSIDADES DA SEDE DO CONTRATANTE,
DISPONIBILIZANDO BACKUP DOS DADOS SEMANALMENTE EM
MIDIA FiSICA.

- DETALHAMENTO DOS SERVICOS:

SERVIGOS DE DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS

01 - DO OBJETO - IMPLANTAGAO E MANUTENGAO DE UM NUCLEO PARA TRASLADAGAO DE SUPORTE FiSICO
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PARA DIGITAL DE DOCUMENTOS OFICIAIS DA CAMARA MUNICIPAL DE GUARAMIRANGA.

1.2 O servigo incluso na trasladagdo de suporte fisico para digital de documentos devera incorporar todos os
equipamentos necessarios a execugdo dos servigos, bem como todo o pessoal de apoio, pessoal de RH, treinamento,
suporte técnico e operacional, supervisao e administrativo, sem nenhum énus adicional para 0 CONTRATANTE, salvo se
definido no escopo do projeto a auséncia de um ou mais itens.

02- DESCRIGAO DOS SERVIGOS

2.1 - Implantagao: a carga dos dados, a instalagdo e disponibilizagao das estagdes de trabalho, a instalagao do software
nos servidores e estagdes de trabalho disponibilizadas e treinamento dos servidores designados no prazo maximo de 7
(sete) dias apds a assinatura do contrato.

2.2 - Importagao de Documentos Existentes: Conversdo e carga dos documentos do legado incluindo migracéo de
dados dos bancos de dados de sistemas existentes.

2.3 - Suporte Técnico Operacional: servicos técnicos de informatica limitados a operacionalizagdo do software em
horéario comercial utilizando Suporte Remoto via Internet ou Pessoalmente.

2.4 - Atualizagoes de Versao: adequagédo do software as alteracbes das legislagbes Federal, Estadual e Municipal,
inclusive Instrugdes Normativas do TCE-CE.

2.5 - Capacitagdo: aquisicio sistematica de conhecimentos, conceito, regras ou habilidades necessarias a
operacionalizagao do software que ¢é objeto da presente contratagéo.

2.6 — Caracterizagdo Geral do Sistema

2.6.1 - Os sistemas a serem fornecidos poderdo ser compostos por modulos desde que aos requisitos descritos para
cada médulo, e que sejam de responsabilidade da PROPONENTE todos os servigos de Implantagdo, Treinamento e
Suporte Técnico Operacional.

2.6. 2 - O sistema devera ser utilizado no seguinte Ambiente Tecnolégico:

a) Ambiente de rede com conexdo entre maquinas via cabeamento;

b) Comunicagao entre os servidores e as estagdes utilizara protocolo TCP/IP;

c) Estacdes de trabalho com Windows 7, Windows 8 ou Windows 10.

2.7 - Caracterizagao Operacional

2.7.1 - Deveréa ser um sistema multiusuario, com controle de execugéo de atividades basicas integradas, sem riscos de
corrupgao de dados ou obtencao de informacgdes erradas;

2.7.2 -Somente usuarios autorizados poderdo executar tarefas. Deve ser permitido especificar o nivel de acesso para
cada usuario;

2.7.3 - Permitir a geragdo de Copia de Seguranca periodica dos dados do Sistema;
Possuir repositorio Unico, com capacidade superior a 100Gb, para armazenamento de objetos e documentos eletrénicos;

2.7.4 - Utilizar Banco de Dados Livre para controle dos servigos e para armazenamento dos metadados;
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2.7.5 - Garantir a integridade e seguranga de acesso aos arquivos das imagens e documentos eletrénicos armazenados;
2.8. REQUISITOS DO SOFTWARE
2.8.1 Médulo para Captura de Documentos

Possibilitar a importagao do legado, incluindo arquivos de imagens ja digitalizadas, arquivos de texto, planilhas, graficos e

desenhos;

Possibilitar o cadastro de ltens documentais e todos os seus Metadados. Cada item documental podera ter até 256

Metadados. Os campos poderdo suportar os tipos de dados: Alfanumérico, Numérico e Data;

Possibilitar uma fase de Conferéncia dos documentos capturados através de rotina dedicada. Essa rotina devera permitir

a sele¢do de um Operador para Conferir diferente do que realizou a captura;

Possuir modulo para exportagdo dos itens documentais para o Tribunal de Contas do Estado do Ceara - TCE-CE em

conformidade com as Instrugdes Normativas 002/2008 e 001/2007 e suas atualizagoes;

A indexagéo dos documentos podera ser realizada pela digitagdo dos metadados ou através de OCR - Optical Character
Recognition;

Possibilitar, na captura:
(1) o Alinhamento Automatico da Imagem (Auto Deskew);

(2) a remogéo de bordas;

(3) a rotagdo os documentos em 0°, 90°, -90° ou 180°;

(4) o uso do Filtro de Remoc&o de Ruido (Noise Removal);

(5) o ajuste automatico de Brilho e Contraste (Advanced Dynamic Threshold);
(6) o recorte automatico do tamanho Exato do Documento (Auto Cropping);
(7)

7) a Remog&o Automatica de Paginas em Branco;

Possuir exportagdo de subconjunto de arquivos capturados para CD, DVD ou HD Externo a ser acessado pelo Médulo
Offline (ver 3.8.4);
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&)

2.8.2 - Médulo de Administragao WEB.

Possibilitar acesso a produgéo dos operadores com quantidade digitalizada por dia, por periodo, média por periodo;

Permitir a Criagao dos tipos documentais com os seus Metadados;

Permitir a criagdo de Lotes e Pastas classificados pelos tipos de documentos;

Emitir Guias de Protocolo para controle dos Lotes com numerag&o Unica, quantidade de pastas e paginas e assinaturas

dos responsaveis pela entrega e coleta.

Possibilitar o acompanhamento da produgéo por operador, por Unidade Gestora, por Data de Digitalizacdo e por Fase

(Em Digitalizag&o, Digitalizado, Em Conferéncia, Concluido);

2.8.3 - Mddulo para Consulta via Rede

Permitir acesso remoto, via browser,

Permitir 0 acesso aos documentos através de credenciais de acesso numa arvore de permissdes definida por Unidade

Gestora e Tipos de Documentos.

Permitir o uso de filtros por tipo de documento;

Permitir o uso de filtros por periodos nos campos do tipo data;

Permitir o uso de filtros por metadados dos itens documentais;

Permitir visualizar, salvar em PDF e imprimir os documentos digitalizados;

Ter acesso restrito a rede local da Prefeitura, ndo sendo necessario o armazenamento em servidor externo.

2.8.4 - Modulo para Consulta Offline.
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Programa independente para consulta a documentos capturados que devera funcionar em plataforma Windows e utilizar
um Banco de Dados Textual embarcado e gratuito, (a fim de que a contratante ndo tenha dispéndio financeiro com a

compra de licenga de Banco de Dados.)

Permitir o0 uso de filtros por tipo de documento, por periodos nos campos do tipo data e por metadados dos itens

documentais.

Permitir visualizar, salvar em PDF Pesquisavel e imprimir os documentos digitalizados.

2.9 - REQUISITOS OPERACIONAIS PARA REALIZAGAO DOS SERVIGOS

Alocacdo de 01 Técnico por 40 horas/semana na sede da Camara Municipal para realizar as atividades de Preparagéo da
Documentagdo, Captura, Conferéncia e Geragdo das Midias além de treinamento aos servidores responséveis pela
supervisdo e ateste dos servigos realizados;

Fornecimento de 01 Scanner profissional com alimentador automatico de paginas, velocidade minima de 40 paginas por
minuto/80 imagens por minuto, para paginas tamanho A4, numa resolugdo minima de 200 dpi e saida colorida; Ter fonte

de luz Led, recomendacao diaria minima de 4000 folhas e resolugao dptica minima de 600 x 600 dpi.

Fornecimento de 01 computador, PC Compativeis, para serem interligados a rede fornecida da Camara Municipal;

VIl - ASSINATURA DO RESPONSAVEL:

Responsavel Pela elaboragdo do PB/TR e pela despesa:

Nome: JOAO CARLOS TEIXEIRA BARROSO
Cargo: PRESIDENTE DA CAMARA
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